Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Rektora PUSB nr 18 z dn. 20.05.2020 r.

Zasady funkcjonowania Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego od 25.05.2020 r.

W celu zapewnienia bezpiecznego powrotu Uczelni do dziatalnosci dydaktycznej
obowiqzujqg rozwigzania opisane w tym dokumencie.

A. Zajecia dydaktyczne

Zajecia dydaktyczne, z wytqgczeniem zajed na ostatnim semestrze, ktérych efekty
uczenia sie nie mogqg byc¢ osiggniete w trybie zdalnym, sqg prowadzone
do 31 maja 2020 wytqcznie w trybie zdalnym. Pracownicy dydaktyczni, ktérzy
zrealizowali w trybie mieszanym (do 11 marca tryb tradycyjny, od 12 marca tryb
zdalny) przypisany do przedmiotu program ksztatcenia umozliwiajqcy
osiggniecie wszystkich zatozonych efektdw uczenia sie, sktadajg na rece

Dyrektora witasciwego Instytutu oswiadczenie o zrealizowaniu programu

ksztatcenia w trybie mieszanym, albo sktadajg wniosek o przedtuzenie zajed

zdalnych koriczqcych sie nie pdzniej niz 14 czerwca br. (zatgcznik nr 1).

Na wniosek pracownikéw dydaktycznych Dyrektorzy Instytutéw okreslajq

warunki, zakres i harmonogram zaje¢ laboratoryjnych i praktycznych

przewidzianych w programie ksztatcenia, ktdérych odbycie warunkuje
zrealizowanie efektéw uczenia sie przewidzianych w sylabusach przedmiotow,
niemozliwych do osiqgnigcia w trybie zdalnym.

Przyjmuje sie nastepujqce sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie:

1) forma tradycyjna egzamindw i zaliczen,

2) prace studenta etapowe/ projektowe lub podobne wykonane w wyniku
realizacji zaje¢ mieszanych pozwalajgce kontrolowaé aktywnosé studenta
i zapewniajgce weryfikacje osiqggnietych efektdw uczenia sie zgodnie
z sylabusem, pod warunkiem ztozenia oswiadczenia przez studenta
o samodzielnosci pracy (zatgcznik nr 2) - w terminie zerowym.

Obowigzujq nastepujgce ramy czasowe organizowania zaliczen i egzamindw:

1) od 25.05.2020 do 15.06.2020 Dziekani kolegidw na wniosek promotoréw
organizujg za posrednictwem BOS-Dziat Dydaktyczny konsultacje dla
uczestnikéw seminaridw magisterskich i licencjackich w sprawie prac
dyplomowych (grupy max. 5 osobowe),

2) do 14.06.2020 nauczyciele akademiccy lub inne osoby prowadzqce zajecia
mogq przeprowadzi¢ zaliczenia/egzaminy w terminie zerowym, forma
niewymagajqca osobistego kontaktu.

3) od 30.05.2020 do 14.06.2020 Dyrektorzy Instytutéw koordynujg w konsultac;ji
z BOS w zakresie harmonogramu udostepniania  pomieszczen
dydaktycznych, organizacje zaliczert przygotowanych przez nauczycieli
akademickich — max. 45 minut; jezeli zaliczenie wymaga dtuzszego okresu,
to odbywa sie z przerwami po 15 min.

4) od 15.06.2020 do 12.07.2020 Dyrektorzy Instytutédw koordynujg w konsultacji
z BOS- Dziat Dydaktyczny w zakresie harmonogramu udostepniania
pomieszczenn dydaktycznych, organizacje egzamindw z mozliwosciq
przedtuzenia do 26.07.2020.

5) od 15.06.2020 do 26.07.2020 Dziekani kolegidw organizujq egzaminy
dyplomowe.



V.

VI.

VII.
VIII.

XI.

Dyrektorzy Instytutéw ustalajg terminy odbycia spotkarn pracownikéw

dydaktycznych ze studentami danego kierunku. W porozumieniu z Dyrektorami

Instytutow BOS-Dziat Dydaktyczny przygotowuje podziat pomieszczen

dydaktycznych na poszczegdlne instytuty; po zatwierdzeniu podziatu

pomieszczen dydaktycznych przez Prorektora ds. ksztatcenia.

Do 31.05.2020 nauczyciele akademiccy przedstawiajg Dyrektorom instytutéw

plany spotkan zaliczeniowych, egzaminacyjnych oraz spotkan konsultacyjnych

z uczestnikami seminariéw dyplomowych (1 osoba na 4 m. kw powierzchni),

a takze termin egzaminu dyplomowego z zachowaniem wyznaczonych

ram czasowych. Zmiany zatwierdzonych plandw spotkan mogq sie odbywad

za zgodq Dyrektoréow Instytutow.

Harmonogram egzamindéw dyplomowych zatwierdzajq Dziekani.

W celu bezpiecznego przebiegu zaliczen i egzamindw wprowadza sie zasady

ich przeprowadzenia opisane w punkcie D, oraz:

1) w budynkach Uczelni pracownicy dydaktyczni i studenci przebywajq tylko
w celu i w okresie przeprowadzania zaliczerh i egzamindw wedtug
zatwierdzonego harmonogramu,

2) wejscie do budynku reguluje pracownik ochrony dokonujgc pomiaru
temperatury studentom i udostepniajgc wchodzqgcym osobom Srodki
dezynfekujqce,

3) studenci i pracownicy powinni by¢ wyposazeni we wiasne rekawiczki,
maseczki oraz artykuty pismiennicze (dtugopisy, kartki).

4) obowiqzuje zakaz gromadzenia sie na korytarzach, ktére stuzg wytqcznie
do przemieszczania sie z zachowaniem obowiqzujqcych odstepéw miedzy
osobami (co najmniej 1,5 m). Studenci gromadzq sie jedynie w salach
i siadajg na oznakowanych miejscach.

5) zaliczenie lub egzamin odbywa sie na nastepujqcych zasadach:

a) w pomieszczeniach dydaktycznych jednoczasowo moze przebywad
okreslona na drzwiach wejsciowych liczba osdéb.

b) czas trwania spotkania zaliczeniowego lub egzaminu nie moze by¢
dtuzszy niz 45 minut; jezeli zaliczenie lub egzamin z dang grupg trwa dtuzej
niz 45 minut, to poszczegdlne sekwencje zaliczen lub egzamindw powinny
by¢ przedzielone 15 minutowymi przerwami, w ktérych przeprowadza
sie zabiegi sanitarne.

Weryfikacja i dokumentowanie efektdw uczenia sie przebiega zgodnie
z przyjetymi w Uczelni zasadami weryfikacji i dokumentowania efektéw
uczenia sie osiqganych przez studentéw na poszczegdlnych kierunkach
studiow Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego (Zarzqdzenie nr 21/2019
Rektora Panstwowej Uczelni im. Stefana Batorego)

Pracownicy dydaktyczni sq zobowigzani do wprowadzenia ocen z zaliczen
i egzaminéw do systemdéw elektronicznych (BAZUS, USOS) najpdzniej
w ciggu 7 dni od daty odbycia zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
zaliczenia lub egzaminu. Zawiesza sie do odwotania wpisy wynikéw
zaliczen i egzamindw do kart egzaminacyjnych i indeksow.

Dziekani Kolegiéw dydaktycznych czuwajqg nad wtasciwym przebiegiem
procesu weryfikowania efektéw uczenia sie i dokonujqg kwalifikowania
studentdéw na kolejny semestr studidw z uwzglednieniem obowigzujgcego
Regulaminu studidw.



B. Praca organéw kolegialnych Uczelni
Kolegialne organy Uczelni odbywajg posiedzenia w trybie zdalnym do 15 wrzesnia
2020 roku

C. Administracja Uczelni

Co do zasady w okresie do 15 wrzesnia 2020 administracja Uczelni dziata w sposdb

ograniczony. Praca administracji jest organizowana przez Kanclerza Uczelni oraz przez

osoby kierujgce pracg zespotdéw tak, aby w siedzibie Uczelni pracowato co najwyzej

2/3 0sdéb a pozostate osoby realizowaty prace w trybie zdalnym:

1) BOS funkcjonuje w uktadzie 2 pracownikédw do obstugi studentéw
oraz 1 osoba do obstugi oséb rekrutujgcych sie na studia, (harmonogram
ustala kierownik KBOS),

2) Sekcja obstugi dydaktyki dziata w sposdéb ograniczony — w siedzibie Uczelni
przebywa co najwyzej 2/3 osdéb a reszta wykonuje prace w trybie zdalnym
(harmonogram ustala kierownik KBOS),

3) Biuro Obstugi Studenta przyjmuje studentdéw po uprzednim umdwieniu wizyty

w sktadzie co najwyzej 2 pracownikéw i 8 studentéw w ciggu godziny,

3-4 dni w tygodniu, w tym w sobote. Jednoczesnie w pomieszczeniu BOS

mogq przebywad co najwyzej 4 osoby z zachowaniem rezimu sanitarnego

opisanego w pkt. D. (kwestie techniczne reguluje kierownik BOS)

Biuro Karier przyjmuje studentéw po uprzednim umdwieniu wizyty w sktadzie

co najwyzej 2 pracownikédw i 8 studentdw w ciqgu godziny,

3-4 dni w tygodniu, w tym w sobote. Obstuga studentéw musi odbywad

sie z zachowaniem rezimu sanitarnego opisanego w pkt. D (kwestie

techniczne reguluje kierownik Biura Karier)

Biuro Rektora co do zasady przyjmuje interesantdw po uprzednim umdwieniu

wizyty z zachowaniem rezimu sanitarnego uwzgledniajgc architekture

pomieszczen z zatozeniem obstugi maksymalnie 4 interesantéw w ciqgu
godziny przez jednego pracownika.

6) Kwestor Uczelni, Zastepca Kwestora oraz Kwestura funkcjonujg w petnym
wymiarze czasu pracy z zachowaniem rezimu sanitarnego uwzgledniajqc
architekture pomieszczen.

7) Biuro  Promocji, Stanowisko ds. obstugi Programu Erasmus +
oraz Administrator DS. dziatajq w sposdb ograniczony. Dopuszcza sie
czesciowq prace zdalng (1-2 dni w tygodniu) (harmonogram ustala kierownik
Biura Promocji)

8) Centrum Teleinformatyczne —praca w siedzibie Uczelni zachowaniem rezimu
sanitarnego  uwzgledniajgc  architekture  pomieszczen.  Pracownicy
zaangazowani we wdrozenie systemu USOS - dopuszcza sie czesciowq
prace zdalng (1-2 dni w tygodniu) w przypadku braku koniecznosci bytnosci
na terenie Uczelni( harmonogram ustala Administrator).

9) Petnomocnicy Rektora, Pracownicy Biura Projektu, Inspektor ds. RODO,
Radca Prawny, praca zdalna, w przypadku braku koniecznosci obecnosci
na terenie Uczelni.

10) Biblioteke w kazdym z dni pracujgcych obstuguje 1 pracownik, pozostali
$wiadczq prace zdalng (harmonogram pracy ustala Dyrektor Biblioteki),

11) Konserwatorzy, pracownik obstugi- sprzqtaczka funkcjonujg w petnym
wymiarze czasu pracy z zachowaniem rezimu sanitarnego uwzgledniajqc
architekture pomieszczen.
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D. Ogdlne zasady przebywania na terenie obiektéow Panstwowej Uczelni

im. Stefana Batorego.

Sale wyktadowe, seminaryjne, ¢wiczeniowe

1) zakaz gromadzenia sie podczas wchodzenia do sal wyktadowych
oraz innych pomieszczen dydaktycznych - nalezy zachowad
rekomendowanq odlegtos¢ pomiedzy majqgcymi korzysta¢ z Sali osobami
do minimum 1,5 metra.

2) w pomieszczeniu dydaktycznym moze przebywaé okreslona na drzwiach
wejsciowych dopuszczalna liczba oséb,

3) w pomieszczeniu mozna zajmowaé tylko wyznaczone krzesta, tak,
by odlegtos¢ miedzy osobami siedzgcymi wynosita minimum 1,5 metra,

4) sale nalezy regularnie wietrzy¢, minimum co 45 minut oraz po wyjsciu kazdej
grupy. Pomiedzy zajeciami powinna obowigzywa¢ odpowiednia
dla bezpiecznej wymiany osdb i przewietrzenia przerwa.

Powierzchnie ogdlnodostepne (hole, korytarze, toalety)

1) przy wejsciach do budynkéw umieszczone sq urzqdzenia do dezynfekgji rgk
z ktérych powinna skorzystac kazda wchodzgca i wychodzgca osoba,

2) w zaleznosci od aktualnej sytuacji epidemiologicznej zaréwno pracownicy,
jak i studenci mogq by¢ proszeni o zaktadanie jednorazowych rekawiczek
i/lub

3) masek ochronnych (przed kazdym wejsciem do budynku).

4) wszystkie powierzchnie, na ktérych moze osadzad sie wirus sqg regularnie
dezynfekowane, dotyczy to w szczegdlnosci: parapetdw, krzeset, stolikdw,
puf, itp.

5) jezeli na korytarzach znajdujg sie krzesta nalezy korzystaé z nich tak,
aby zachowad odlegtos¢ pomiedzy osobami wynoszgcq min. 1,5 metra.

6) liczba osdb przebywajgcych w jednej tazience, nie powinna przekroczyd
liczby okreslonej w informacji na drzwiach wejsciowych.

Biblioteka

1) biblioteka PUSB czynna dla studentéw od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8.00 - 14.00 oraz dwie soboty w czerwcu (07.06 i 13.06)
w godzinach 8.00 - 14.00,

2) ksigzki oddawane do biblioteki podlegajq 3 dniowej kwarantannie,

3) w pomieszczeniu biblioteki jednoczesnie moze przebywaé maksymalnie
10 oséb korzystajgcych z zasobdw biblioteki przy zachowaniu wszelkich
srodkéw ostroznosci i odlegtosci pomiedzy osobami nie mniejszej
niz 1,5 metra.

4) osoby korzystajgce z biblioteki zobowigzane sg do noszenia maseczki
i rekawiczek ochronnych.

Windy

1) rekomenduje sie, by nie korzysta¢ z wind (poza oczywistymi wskazaniami
typu ograniczenia ruchowe lub przewdz ciezkich materiatéw).

2) jesli jest to konieczne, do windy nie mogq wejs¢ nie wiecej niz 2 osoby
w jednym czasie. Powinny one sta¢ w mozliwie najwiekszej odlegtosci od
siebie lub mie¢ zatozonq ochrone ust i nosa,

3) przyciski w windach, na pietrach, uchwyty sq regularnie dezynfekowane.
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